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1. Rahalehtede haldamine 
 

Arvelduste moodul võimaldab luua ja hallata rahalehti, maksekorraldusfaile ja konteerimisfaile. 
Samuti luuakse selles moodulis ESD faile sotsiaalmaksu andmete esitamiseks Maksu- ja Tolliametile 
ning kinnitatakse teenuseosutajate aruandeid. 
 
Moodul „Arveldused“ kuvatakse ainult töötajatele, kelle kasutajarolliks on „arveldaja“. 
 

 

Arveldusfaile on võimalik alla laadida ning salvestada kasutajale (raamatupidajale) sobivasse 
asukohta.   
 

1.1. Rahalehtede loomin e 
 

Rahalehtede loomisel on vajalik eelnevalt täpsustada raamatupidajaga, millistel alustel kulukirjed 
rahalehtedele sorteerida e milliseid filtreid kasutada. 

NB! „Kinnitamata“ olekus rahalehele on võimalik lisada või sellelt eemaldada väljamaksekirjeid.  

 

NB! „Kinnitatud“ olekus rahalehelt on võimalik väljamaksekirjeid tagastada, aga kirjed jäävad 
rahalehele, kuid need eristatakse visuaalselt ega kaasata rahalehe kogusummasse ega maksefaili.  

Veendu rahalehele kantud andmete õigsuses enne kui rahalehe kinnitad. 

 

NB! Rahalehele kantavate kirjete arvu on haldusasutusel võimalik ise määrata (administreerimine 
=> häälestusparameetrid => rahalehe kirjete piirang , vaikimisi on märgitud 350). 

 
NB! Rahalehe allkirjastajate infot on haldusasutusel võimalik ise määrata (administreerimine => 
häälestusparameetrid=> rahalehe allkirjastamise info => sisesta iga allkirjastaja uuele reale, 
vaikimisi allkirjastajate info puudub). 
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1. Rahalehtede loomiseks klõpsa vasakul menüüs valikul „Arveldused“ ning seejärel klõpsa 
avanenud aknas valikul „Rahalehtede haldamine“, misjärel avaneb alljärgnev aken. 

 

 
 

2. Avanenud aknas klõpsa nupul „Lisa uus rahaleht“, misjärel avaneb alljärgnev aken. 
 

 
 

3. Avanenud aknas vali maksmisviis ning muuda vajadusel rahalehe nimetust. Seejärel klõpsa 
nupul „Edasi“. Avaneb uute väljamaksete aken. 
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4. Avanenud aknas kuvatakse jooksva kuu ootel olevad väljamaksed. Filtreeri kirjed rahalehele 
endale sobival moel, selleks täida vajalikud otsinguväljad ja klõpsa nupul „Otsi väljamakseid“.  

5. Vaikimisi kuvatakse ette ainult käesoleva perioodi väljamaksed. Kui soovid rahalehele kanda 
nt tagasiulatuvalt määratud toetusi, siis märgi perioodi alguseks kuu, millisesse perioodi 
toetuse tagasiulatuvalt määrasid ja klõpsa nupule „Otsi väljamakseid“. 

6. Vaikimisi kuvatakse iga toetuse väljamakse taga „Vali“ kastis linnuke. Kui nt väljamakseid on 
palju ja soovid rahalehele kanda ainult mõned väljamaksed, siis klõpsa nupule „Tühista 
valikud“, sellega eemaldab süsteem kõikide väljamaksete tagant linnukesed ning seejärel tee 
linnukesed ainult nende väljamaksete taha, mida soovid rahalehele kanda. 

7. Kõikidele väljamaksetele linnukese tagasi märkimiseks, klõpsa nupule „Vali kõik“. 
8. Kui rahalehele kantavad väljamaksed on valitud, klõpsa nupul „Salvesta ja sulge aken“, 

misjärel avatakse rahalehe detailandmete aken. 
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9. Avanenud aknas saad: 

a) vaadata rahalehe detailandmeid ja sellega seotud väljamakseid; 
b) avada rahalehe printimiseks sobival PDF kujul ja vajadusel teise asukohta salvestada, 

klõpsates nupul „Lae alla“; 

c) rahalehelt vabastada või lisada kirjeid ootel olevate kirjete hulgast   nupuga.  
10. Kui oled veendunud rahalehele kantud andmete õigsuses, siis klõpsa rahalehe kinnitamiseks 

nupul „Kinnita“. 
11. Loodud rahalehe leiad otsinguga. Täida vajalikud andmeväljad ja klõpsa nupul „Otsi“. 

 

 

 
 

1.2. RaËÅÎÄÁÔÕÄ ÁÂÉÎėÕ vaates rahalehe andmete leidmine  
 

Kui toetuse väljamaksekirje on kantud rahalehele, tekib abinõu rakendamise vaates aknasse „Toetuse 
väljamaksed“  väljamakse reale väike + märk, millele klõpsates avaneb rahalehe info. 
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1.3. Kinnitamata rahalehelt ÖßÌÊÁÍÁËÓÅ ËÉÒÊÅÔÅ eemaldamine  
 

1. Kinnitamata rahelehelt väljamakse kirjete eemaldamiseks otsi üles vajalik rahaleht ja ava see 

detailandmete vaatamise nupust . 
 

 

2. Seejärel ava rahalehe detailandmed   märgist.  

 

Avaneb alljärgnev aken. 

 

https://star.sm.ee/star-web/secure/034RemedyManagement.faces


 

9 

 

 
 

3. Eemalda väljamaksete järelt, mida sa rahalehele ei soovi, „Vali“ kastist linnuke ja klõpsa 
nupul „Järgmine“. Avanevas aknas kõpsa nupul „Salvesta ja sulge aken“. 

 

 

 

4. Avaneb rahalehe detailandmete aken, kus on võimalik muudetud rahaleht avada printimiseks 
sobival PDF kujul ja vajadusel teise asukohta salvestada, klõpsates nupul „Lae alla“ või kui 
oled veendunud rahalehele kantud andmete õiguses, siis kinnita rahaleht, klõpsates nupule 
„Kinnita“. 

 
 



 

10 

 

 
 
 

1.4. KinnitamaÔÁ ÒÁÈÁÌÅÈÅÌÅ ÖßÌÊÁÍÁËÓÅ ËÉÒÊÅÔÅ lisamine  
 

1. Kinnitamata rahelehele kirjete lisamiseks otsi üles vajalik rahaleht ja ava see detailandmete 

vaatamise nupust . 
 

 
 

2. Seejärel ava rahalehe detailandmed  märgist. 
 

 
 
Avaneb alljärgnev aken. 
 

https://star.sm.ee/star-web/secure/034RemedyManagement.faces
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3. Avanenud aknas klõpsa nupul „Järgmine“, peale mida kuvatakse ootel olevad väljamaksed. 
 

 
 

4. Tee väljamaksete järel, mida sa soovid rahalehele lisada, „Vali“ kasti linnuke või kasuta 
väljamaksete otsingut, täites vajalikud otsinguväljad ja klõpsates nupul „Otsi väljamakseid“ 
või kui soovid rahalehele lisada kõik väljamaksed, klõpsa nupule „Vali kõik". Seejärel klõpsa 
nupul „Salvesta ja sulge aken“.  

5. Avaneb rahalehe detailandmete aken, kus on võimalik muudetud rahaleht avada printimiseks 
sobival PDF kujul ja vajadusel teise asukohta salvestada, klõpsates nupul „Lae alla“ või kui 
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oled veendunud rahalehele kantud andmete õiguses, siis kinnita rahaleht, klõpsates nupule 
„Kinnita“. 

 

 
 

 

1.5. Kinnitatud rahalehelt ÖßÌÊÁÍÁËÓÅkirjete  tagastamine  
 

NB! Kinnitatud rahalehelt tagastuse tegemisel konsulteeri eelnevalt raamatupidajaga. 

 

1. Kinnitatud rahalehelt kirjete tagastamiseks otsi üles vajalik rahaleht ja ava see detailandmete 

vaatamise nupust .  
 

 
 

2. Avaneb rahalehe detailandmete aken, kus klõpsa nupule „Väljamaksed“. 
 

 

https://star.sm.ee/star-web/secure/034RemedyManagement.faces
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Avaneb alljärgnev aken. 
 

 
 

3. Ava väljamaksekirje, mida soovid rahalehelt tagastada, detailandmete vaatamise nupust 

, misjärel avaneb abinõu rakendamise andmete aken. 
 

 
 

4. Klõpsa nupul „Toetuse väljamaksed“ ning avanevas aknas väljamakse järel oleval nupul „Tee 
tagastus“.  

 

https://star.sm.ee/star-web/secure/034RemedyManagement.faces
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NB! Nüüd tuleb kasutajal otsustada, kas teha tagastatud väljamaksele kordusmakse (nt on vaja 
muuta makse saajat, arveldusarve numbrit või panka) või tühistada abinõu määramine (nt kui 
toetus määrati vale summaga). 
 

5. Kordusmakse tegemiseks klõpsa nupule „Tee kordus“. 
 

 
 

6. Avanevas aknas muuda vajalikud andmed ja klõpsa nupul „Salvesta ja sulge aken“.  
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NB! Peale seda on võimalik rahalehelt tagastatud väljamakse lisada uuele rahalehele uute 
väljamakse andmetega. 

7. Kui kinnitatud rahalehel olev väljamakse tuleb tühistada, siis klõpsa aknas „Toetuse 
väljamaksed“ väljamakse järel oleval prügikastimärgil. 

 

8. Avaneb abinõu määramise tühistamise aken, kus on kohustuslik märkida selgituse lahtrisse 
tühistamise põhjus. Andmete salvestamiseks klõpsa nupul „Salvesta ja sulge aken“. 

 
 
NB! Tagastatud väljamakseid rahalehelt ei eemaldata, vaid need kuvatakse punases trükis ning 
süsteem arvutab rahalehe kogusumma tagastatud summa võrra väiksemaks. 
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2. Maksekorraldus failide haldamine  
 

Täpsusta vajalik failiformaat raamatupidajaga, samuti on vajalik jälgida, millist formaati saab 
kasutada asutustele  ülekannete tegemiseks. Vajadusel on võimalik juba loodud faili formaati ka 
muuta. 
NB! Maksefailide loomiseks on võimalik kasutada kuni kolme erinevat kontonumbrit. Need tuleb 
sisestada administraatori rollis oleval töötajal („Administreerimine“ => „Häälestusparameetrid“ => 
„Maksja konto number“). 
 

1. Maksekorraldusfailide haldamiseks klõpsa vasakul menüüs valikul „Arveldused“ ning seejärel 
klõpsa avanenud aknas valikul „Maksekorraldusfailide haldamine“, misjärel avaneb alljärgnev 
aken. 

 

 
 

2. Uue maksekorraldusfaili loomiseks klõpsa avanenud aknas nupul „Lisa uus maksefail“, 
misjärel avatakse maksekorralduse faili detailandmete aken. 
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3. Maksekorraldusfaili detailandmete aknas kuvatakse kinnitatud rahalehed, mis ei ole veel 
maksefailiga seotud.  

NB! Avanenud aknas on ka võimalus otsida rahalehte kinnitamise perioodi või makse saaja panga 
alusel. Selleks märgi ära kinnitamise perioodi või vali rippmenüüst makse saaja pank ja klõpsa 
nupul „Otsi rahalehte“.  

NB! Kui asutusel on rohkem kui üks kontonumber, siis täpsusta vajadusel „maksja konto number“. 

NB! Eemalda rahalehe järelt, mida sa ei soovi maksefailiga siduda, „Vali“ kastist linnuke. Kui 
rahalehti on väga palju, mille kastist „Vali“ linnuke käsitsi eemaldada, siis klõpsa valikule „Tühista 
valikud“, millega eemaldad kõikidelt rahalehtedelt „Vali“ kastist linnukese. Seejärel tee linnuke 
nende rahalehtede järele, mida soovid maksefailiga siduda. Kõikidele rahalehtedele linnukese 
tagasi märkimiseks, klõpsa nupule „Vali kõik“. 

4. Uue maksekorraldusfaili lisamiseks klõpsa nupul „Järgmine“, misjärel avatakse alljärgnev 
aken. 

 

 
 

5. Avanenud aknas vali uuele maksekorraldusfailile sobiv formaat ning klõpsa nupul „Salvesta ja 
sulge aken“. 
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Avanenud aknas saad vaadata maksekorraldusfaili detailandmeid ja sellega seotud rahalehti. 
 

 
 

6. Klõpsa nupul „Lae alla“ ja salvesta maksefail raamatupidajale sobivasse kohta. 
7. Loodud maksekorraldusfaile saad otsida faili numbri, formaadi ja loomise perioodi alusel. 

Ilma otsingukriteeriumit  täpsustamata kuvatakse kõik loodud maksefailid alates kõige 
uuemast. 

 

 
 
 

2.1. Maksekorraldusfaili formaadi muutmine  
 

Kui oled maksekorraldusfaili koostanud vales formaadis, siis on võimalik seda muuta. 

1. Otsi üles maksekorraldusfail, mille formaati soovid muuta ja ava see detailandmete nupust 

. 

 

 
 

2. Avanenud aknas klõpsa nupul „Muuda maksefaili formaat“. 
 
 

https://star.sm.ee/star-web/secure/034RemedyManagement.faces
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3. Vali sobilik formaat ja klõpsa nupul „Salvesta ja sulge aken“. 
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3. Konteerimisfailide haldamine  
 

Konteerimisfailide loomine eeldab vastavate parameetrite kirjeldamist moodulis 
„Häälestusarameetrid“ ja abinõu kirjelduses (abinõu haldusasutusepõhised andmed). 
 

1. Konteerimisfaili loomiseks klõpsa vasakul menüüs valikul „Arveldused“ ning seejärel klõpsa 
avanenud aknas valikul „Konteerimisfailide haldamine“, misjärel avaneb alljärgnev aken. 

 

 
 

2. Uue konteerimisfaili loomiseks klõpsa avanenud aknas nupul „Lisa uus konteerimisfail“, 
misjärel avatakse „Konteerimisfaili lisamise“ aken. 

 

 
 

3. Avanenud aknas täida ära toetuse või teenuse määramise perioodi otsinguväljad ning klõpsa 
nupul „Otsi“. Avaneb alljärgnev aken. 
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4. Vali soovitav toetuse kulu ja klõpsa nupul „Salvesta ja sulge aken“. 
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4. Sotsiaalmaksu deklaratsiooni koostamine  

 

1. Uue sotsiaalmaksu deklaratsiooni koostamiseks klõpsa vasakul menüüs valikul „Arveldused“ 
ning seejärel klõpsa avanenud aknas valikul „Sotsiaalmaksu deklaratsiooni koostamine“, 
misjärel avaneb alljärgnev aken. 

 

 
 
Avanenud aknas täida ära deklaratsiooni periood ja klõpsa nupul „Koosta fail“, misjärel 
genereeritakse STAR-is olevatest andmetest uus sotsiaalmaksu deklaratsioon ning avatakse selle 
allalaadimise aken. 

NB! Vajadusel saad faili salvestada ja teha sellesse  parandusi.  

NB! Süsteemi ESD fail ei salvestu, vaid luuakse iga kord uuesti. 
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5. Teenuseosutaja aruande kinnitamine  
 

Teenuseosutaja registreerib kliendile teenuse osutamise, kannab tekkinud tegeliku kulu kirjed 
teenuseosutaja aruandesse, esitab selle haldusasutusele ning see omakorda kinnitab teenuseosutaja 
aruande. Arveldamine teenuse eest käib STARi väliselt. 

 

1. Teenuseosutaja koostatud aruande kinnitamiseks tuleb see kõigepealt üles otsida. Selleks 
klõpsa vasakul menüüs valikul „Arveldused“ ja avanenud vaates valikul „Teenuseosutaja 
aruannete haldamine“.  

 

 
 

2. Avaneb teenuseosutaja koostatud aruannete otsimise aken. 

 

 
 

3. Täida vajalikud otsingulahtrid ja klõpsa nupule „Otsi“. Näiteks märgi aruande koostamise 
periood ja staatus („esitatud“). 
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a. Kui soovid otsida kindla teenuseosutaja koostatud aruandeid, siis klõpsa nupule 
„Vali“. 

 

 
 

b. Avanenud aknas täida otsingulahtrid teenuseosutaja leidmiseks. Kõiki välju ei pea 
täitma!  

c. Kui vajalikud väljad on täidetud, klõpsa nupule „Otsi teenuseosutajat“. 

 

 

 

d. Klõpsa leitud teenuseosutaja järel nupule „Vali“. 

 

 
 

e) Avaneb alljärgnev aken, kus klõpsa nupule „Otsi“. 
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4. Kui aruanne on leitud, ava see detailvaatenupust. 

 

 
 

5. Aruande kinnitamiseks klõpsa nupule „Kinnita“. 
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6. Klõpsates nupule „Lae alla“, saad aruande avada printimiseks sobival PDF kujul või vajadusel 
teise asukohta salvestada.  


